Le SCOR ou la numérisation des ordonnances et d'as
documents

1) Activer la fonctionnalité SCOR dans votre logideldréane

Pour cela, allez dans Utilitaire / Configurationgtet Scanner, et cochez en bas a gauche, aaiver |
SCOR.
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Un boutton SCOR est activé dans votre barre déssaentre ceux de la télétransmission et la
comptabilité.

2) Paramétrer votre fiche praticien

Allez dans la gestion du cabinet au démarrage gigi®, et pour chaque fiche praticien, cliquez sur
modifier, puis sur le bouton a droite de code ndgammme indiqué ci-dessous :



Principal Options Configuration Remplacant

“ Madame " Mademoiselle r Monsieur " Sans

Prénom : [Jeanne

|

Nom: |SERINGUE I[=]
Adresse : | |
| |
| I |
Tel: [ ] — (—
Spécialité ; |24 - Infimier(s) |

Numéro identification ; [396004545 Muméro RPPS: % |
Cabinet: [Fincpa ~] Statut: [Comventomé 1%

Zone tarifaire : E Zone IK : 1 Code région : :l@

i

Sélectionnez votre région. Cette manipulation péaeeléfinir 'adresse de destination mail pour
I'envoi de vos documents. C'est une étape trésriamie.

NTAL =
HARENTE

IK autorisées : |Indérnn'rtés kilométrigues plaines

a Désormais vous transmettrez vos documents SCOR au destinataire : 01.22&@01 scorrss fr

A partir de maintenant, vous pouvez commenceragiet vos documents et les relier a vos
factures.

Vous pouvez aussi en cliquant sur signature, ietégstre signature personnelle, pour pouvoir
lorsque vous effectuez une feuille de soins dégract€er directement le document avec votre
signature sur le document.

2) les contraintes du scor

Les documents scannés doivent obligatoireementésdichiers PDF de taille inférieure a 250 ko,
et de bonne qualité pour la lisibilité.

3) paramétrage du scanner

Il peut s'effectuer dans Andréane ou directemens dialogiciel de votre scanner. Cela dépend de la
marque du fabriquant du scanner.

Dans Andréane, il faut vérifier 2 points :
— dans Utilitaires / Configuration :
VOous pouvez paramétrer le contraste, la brillaat& qualité.



— Dans lafiche de l'ordonnance, aprés avoir cliqudesbouton Scanner, vous avez acces a
Sélection du périphérique. Veillez a ce que celseit le scanner qui soit sélectionné par
défaut.

4) Contr6le de la qualité des documents

A chaque ajout de document, vous devez obligat@remalider sa qualité et son type de
document, pour étre sur qu'il soit lisible.

Pour les infirmiers, vous avez 4 types de documents
— ordonnance
— Prescription DSI
— Feuille de soins
- autre

Pour les kinésithérapeutes, orthophonistes, orifteptet pédicures podologues, vous avez 3 types
de documents :

— ordonnance

— Feuille de soins
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Type de document : ([N EREE R 0y g Y] -
euillez sélectionner le type
tout cocher Ordonnance
[ la page {Prescription DSI et
[ la page {Meuille de soins

[ cette pagrhote nce
lAutre (& transmettre & la caisse)
Enregistrer sous... |fAutrs

Description : |

FA'L3

Valider Quitter

— autre

\Vous pouvez détailler le nom du document.

Type de document : |Ordnnnance - |

tout décocher

I la page est visible, pas trop sombre ou blanche
W la page est correctement centrée
V¥ cette page n'existe pas déja dans I'ordonnance

Enregistrer sous... |Ordonnanu:e du 10/06/2014 M. ESSAI Alain| |
Description : |rdonnance du 10/06/2014 de M. ESSAI Alain |

AL

Valider Quitter

Enregistrer sous : vous permet de donner un noimatlalocument pour le retrouver dans le
répertoire des documents (AndreaneDocs) facilement.

5) Préparation de I'envoi des documents



Lorsque vous scannez une ordonnance, elle esthiétta toute les factures qui vont étre crées par

défaut, quelque soit le praticien, laissez bieoudets les factures.

Si vous voulez envoyer une feuille de soins scan@es pouvez la rattacher a la facture

correspondante. Elle ne sera envoyée qu'une feite @anipulation se faire en cliquant sur le

bouton Attribuer.
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Le bouton tranformer permet de transformer une anlREG ou autre en format PDF.

Le logiciel Andréane lors de la facturation en déige peut générer directement vos factures avec
votre signature (si celle-ci a été validée darfgckee praticien) et si vous cochez que votre péatien
ne peut pas signer la feuille de soins.
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Pour cela cliquez a la fin de la facturation suptimmer, puis cochez :

— le patient ne peut pas signer la FDS

— Avec Tampon

- Avec apergu
Puis cliquez sur le Cerfa 11390*04 pour généreloleument qui va étre automatiquement
sauvegardé dans l'ordonnance et rattaché a ladamtncernée..

Total facture :

6) Envoi des documents

Une nouvelle colonne a été ajoutée en télétransmissitre type et O (d'organisme obligatoire)

Télétransmettre Joumnal Retours noémie
ﬁ Praticien:  [Tous ~| @ En cours © Archivés
a = = E = = = + +
* B LY a1
| | & &
B o owoomws e & 27/06/2014 ESSAI ALAIN 2150¢ 01349 9881 Facture envoyée £
| 0000D0DE2  FSE & 27/06/2014 CASTROIS GERARD 2150€ 02 349 0000 Facture envoyée &

Un bouton Scor est présent sous le bouton télétiassn.

Cliquez dessus. Aprés I'envoi de vos facturesidesiments rattachés
0 oo aux factures envoyées, sont apparues dans cedtiecfen
Teletransmission

Vous avez 30 jours pour envoyer les documents dprégi en
télétransmission des factures. Passé ce délaipl'afest plus possible.




Télétransmettre Journal

& Praticien:  [Tous *| @ Encours © Archivés
FE a¢ a¢ o £ £
. 00107 000000061 ordonnance Ordonnance 27/06/2014 ESSAI ALAIN
. 00108 000000062 ordonnance Prescription DS| 27/06/2014 ESSAI ALAIN

Les factures sont « A finaliser », et lorsque veniglez les envoyer, cliquez sur connexion en bas a

gauche.

Les factures vont passer a Emis, puis apres ecepid ARL Scor, elles passeront a Archives.

En haut a droite, sur Iégende, vous avez acceggitation des significations des logos a gauche

de lot a droite de la fenétre.

»x [egende

S X

prét pour Menvoi
non transmiszible
collecte papier
document Envove
Lot-en attente dARL
Mouveau cerificat a
utiliser

document archive

a traiter manuelement
par le PS

2 jours restants
pour 'envoi

Lot pouvant éfre
suUpprime

Lors du premier envoi pour chaque caisse princjpeales devez récupérer un certificat

d'authentification.

Les étapes sont les suivantes :

En premier cette fenétre apparait, cliquez sustaller le certificat »

21.50€ 013499881 Afinaliser
2150€ 013435881  Afinaliser




Puis sur suivant :

Certificat

Genéral | Détais | Chemin daccés de certification

|&R Informations sur le certificat

Windows ne dispose pas des informations suffisantes
| pour vérifier ce certificat.

Délivré a: 01.99@01.cnda.scor.rss.fr

Délivré par ACFACTURATION-TES

Valide du 13/04/2013 au 18/04/2020

i Installer e certificat.:s | | Dédaration de ['émetteur |

En savoir plus sur les

Assistant Importation de certificat ﬂ

Bienvenue !

Cet Assistant vous aide & copier des certificats, des listes de certificats
de confiance et des listes de révocation de certificats depuis votre
dizgue vers un magasin de certificats,

Un certificat, émis par une Autorité de certification, est une
confirmation de votre identité et contient des informations utlisées
pour protéger vos données ou établir des connexions réseau
sécurisées, Le magasin de certificats est |a zone systéme ol les
cerfificats sont conservés,

Cliquez sur Suivant pour continuer,

Continuez sur suivant,




o Assistant Importation de certificat ﬂ

Magasin de certificats
Les magasins de certificats sont des zones systéme ol les certificats
sont stockes,

Windows peut sélectionner automatiguement un magasin de certificats, ou vous
pouvez spedifier lemplacement du certificat,

(@) Sélectionner automatiguement le magasin de certificats selon le type de certificat
(") Placer tous les certificats dans le magasin suivant
Magasin de certificats :

[ | | Parcourir,..

En savoir plus sur les magasins de certificats

ey ey | e

puis sur terminer.

-

- -
Assistant Importation de certificat ﬂ

Fin de I'Assistant Importation de
certificat

Ce certificat sera imparté aprés que vous aurez digué sur
Terminer.

Vous avez spécifié les paramétres suivants :

Magasin de certificats selectionns BHE0 T E- T sl
Contenu Certificat
4 it 3

<précédent || Terminer | | Annuler

Validez l'installation du certificat.

Assistant Importation de certificat M

L'importation s'est terminée correctement.




